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ZARZADZENIE nr 10/2024
Rektora Akademii Nauk Stosowanych
Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Szczecinie
z dnia 20.09.2024 r.
w sprawie prowadzenia prac dyplomowych

Na podstawie art. 76 pkt 2 - 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz. U. 2018, poz. 1668, z p6zn. zm.) oraz Regulaminu Studiow ANS TWP w Szczecinie zarzadzam, co

nastepuje:

§1

1. Praca dyplomowa stanowi samodzielne opracowanie problemu naukowego lub
praktycznego, ktéra student przygotowuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
zatrudnionego w ANS TWP w Szczecinie, posiadajacego co najmniej stopieri naukowy
doktora, ktéry jest promotorem pracy dyplomowe;.

2. Tematyka pracy dyplomowe]j powinna wynikac¢ z problematyki stanowigce] tresci programu
ksztatcenia odpowiedniego kierunku studiéw i umozliwia¢ osiagniecie zaktadanych efektow
uczenia sie.

§2

1. Procedura wyboru promotora oraz tematu pracy dyplomowej jest okreslona w § 45-46
Regulaminu Studiow.

§3

1. Zaleca sie aby prace dyplomowe zaréwno na pierwszym, drugim stopniu studidw oraz
jednolitych magisterskich stanowity samodzielne opracowanie studenta i nosity znamiona
rozprawy teoretyczno — empirycznej, dotyczacej jednoznacznie okreslonego problemu
mieszczacego sie w obszarze problematyki, stanowigcej przedmiot zainteresowan i badan

okreslonego kierunku studiow.



Przyjmuje sie, ze promotor pracy dyplomowej okresla obszar analiz teoretycznych i badan
empirycznych oraz szczeg6towa strukture pracy z uwzglednieniem, ze:

1) prace licencjacka/inzynierskg tworzg co najmniej trzy rozdziaty;

2) prace magisterska tworzy co najmniej pie¢ rozdziatow.
Ponadto, niezaleznie od rodzaju pracy (licencjacka, inzynierska, magisterska) na jej strukturg
winny sklada¢ sie trzy zasadnicze czesci: cze$¢ teoretyczna, czg$¢ metodologiczna, czg$c
empiryczna w proporcji uznanej i stosowanej na gruncie metodologii nauk.

§4

Promotor na pierwszych zajeciach w kazdej grupie seminaryjnej zobowigzany jest do
ustalania szczegétowych zasad wspdldziatania z seminarzystami, dotyczacych przygotowania
pracy dyplomowej.
Po zatwierdzeniu przez dziekana tematu pracy dyplomowej, promotor powinien wspélnie z
kazdym seminarzysty ustali¢ szczegétowy harmonogram czynnosci niezbgdnych do
terminowego przygotowania pracy dyplomowej, ktéry bedzie podstawg do oceny biezgcych
postepéw studenta w przygotowaniu pracy dyplomowej.
Promotor pracy dyplomowej jest wspotodpowiedzialny za jej wtadciwe i terminowe
przygotowanie. Oczekuje sig, ze praca dyplomowa bedzie prowadzona w taki sposob, aby
byta ona miedzy innymi: potwierdzeniem efektéw uczenia sie w zakresie nabytej przez
studenta wiedzy, pomystowosci, samodzielnosci przy opracowaniu przyjetego tematu oraz
umiejetnodci pisarskiego ujecia myéli i interpretacji wynikéw. Rolg promotora jest

pobudzanie twdrcze, ukierunkowanie studenta w pozgdanym kierunku, wskazanie Igb

zatwierdzenie przygotowanego przez dyplomanta wykazu literatury, udzielanie konsulta
a niekiedy poprawianie gotowych tekstéw, celem dopuszczenia ich do koricowej redakcji.
§5
Warunki zaliczenia seminarium okresla § 49 Regulaminu Studiéw.
§6
Procedure recenzowania pracy dyplomowej okresla § 51 Regulaminu Studiow.
Wzér recenzji pracy dyplomowej okresla zatacznik nr 3.

§7

Praca dyplomowana powinna by¢ wykonana w formacie A4 (dodatkowym elementem pracy
moga byé projekty artystyczne, modele, programy komputerowe, prototypy lub inne) i
sktadac sie z nastepujgcych czesci:

- Strona tytutowa, na ktérej znajduje sie nazwa uczelni, wydziatu i kierunku - w ramach

ktérych prace napisano; imig i nazwisko autora; numer albumu; tytut pracy, poziom




studiow (I / Il stopnia/inzynierskie/jednolite magisterskie); nazwisko promotora i jego
stopien/tytut naukowy; siedziba uczelni oraz rok napisania pracy; data i podpis
promotora potwierdzajgcy przyjecie pracy (zatacznik nr 1).

- Spis tresci, ktory miesci sie na drugiej stronie pracy; kazdy jego element powinien
odsyta¢ do numeru strony, na ktérej znajduje sie dany rozdziat; spis tresci informuje o
elementach sktadowych pracy.

- Wstep, zawierajacy uzasadnienie podjecia tematu pracy i ewentualnie — eksplikacje jej
struktury.

- Rozdziaty pracy, ktore przedstawiajg uporzadkowany podziat tresci pracy. Wszystkie

rozdziaty powinny zaczyna¢ sie od nowej strony i by¢ wyréznione graficznie. Prace
licencjacka/inzynierska tworzg, co najmniej trzy rozdzialy, zas prace magisterskg tworzy
co najmniej pie¢ rozdziatow.
Ponadto, niezaleznie od rodzaju pracy (praca licencjacka, praca inzynierska, praca
magisterska) na jej strukture winne sktada¢ sie trzy zasadnicze czesci: cze$¢ teoretyczna,
cze$¢ metodologiczna, cze$¢ empiryczna w proporcji uznanej i stosowanej na gruncie
metodologii nauk.

- Zakonczenie, zawierajgce podsumowanie pracy i wnioski.

- Bibliografia, czyli wykaz literatury i innych dokumentow cytowanych i wykorzystanych w
pracy. Bibliografia powinna by¢ utozona alfabetycznie.

- Dwa Aneksy:

nr 1 - zawiera narzedzia badawcze opracowane przez autora pracy,

nr 2 - zamieszczone w nim sg dokumenty np. ustawy, uchwaly, regulaminy, statuty
instytucji, teksty literackie itp., nie bedgce autorskim opracowaniem studenta. Aneks nr 2
nie jest poddawany procedurze antyplagiatowej. Musi by¢ on zapisany w odrebnym pliku.

- Oswiadczenie studenta, zgodne ze wzorem, wszyte trwale na koricu pracy (zatgcznik nr
2).

W cate] pracy naleizy stosowal jednolity system oznaczania przypiséw, rozdziatéw i

podrozdziatéw, rysunkéw, tabel, schematéw i zatacznikéw, numeracji stron itp.; kazdy

rozdziat musi posiada¢ numer i tytut. Praca dyplomowa powinna by¢ pisana czcionkg 12

Times New Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza, odstepy miedzy znakami

normalne (zageszczone), margines z lewej strony 3,5 cm; z prawej oraz gérny i dolny - 2,5 cm.

W pracy preferowany jest klasyczny styl wstawiania przypiséw: w miejscu wstawiania numer

przypisu w indeksie gérnym, sam przypis na dole strony, w stopce.

Za poprawno$¢ merytoryczng, redakcyjna, edytorska, jezykowa i stylistyczng pracy

odpowiada dyplomant oraz promotor.
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Dyplomant odpowiada za sposéb i uczciwo$¢ cytowania oraz przestrzeganie praw autorskich.
Praca dyplomowa ma charakter empiryczny. Dopuszcza sig za 280d3 dziekana przygotowanie
pracy o innym charakterze.

Student moze zrealizowaé prace teoretyczng po uzyskaniu zgody dziekana. O zgode
wystepuje promotor pracy.

7rédta internetowe moga byé uzupetnieniem literatury. Powinny by¢ wyraZnie oznaczone w
przypisach i bibliografii z pelnym adresem strony www oraz zawieraé date skorzystania z niej.
Do egzemplarza pracy dyplomowej student dotacza wersjg elektroniczng pracy na ptycie CD
w oddzielnym opakowaniu podpisanym imieniem i nazwiskiem, nr albumu oraz tytutem
pracy. Dane te powinny sie tez znajdowac na samej ptycie.

Promotor, przed zaliczeniem seminarium i przyjeciem pracy wprowadza jg do Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego i poddaje weryfikacji pod katem nieuprawnionych zapozyczen.
Po pozytywne]j weryfikacji promotor drukuje raport ogdlny i w sekcji wnioski tego raportu
dokonuje stosownych oznaczeri dotyczacych wynikéw badania oraz whioskuje o
dopuszczenie pracy do obrony. Procedure sprawdzania prac Jednolitym Systemem
Antyplagiatowym okresla Regulamin Antyplagiatowy stanowigcy zatgcznik nr 4.

Student skiada prace dyplomowa w jednym egzemplarzu w wersji papierowej drukowany
dwustronnie oraz wersji elektronicznej. Praca dwustronnie drukowana oraz w wersji
elektronicznej pozostaje w aktach osobowych studenta.

Promotor promujacy pracg dyplomowsa potwierdza wtasnorgcznym podpisem, ze pracg
sprawdzit i jg przyjmuje oraz podaje date jej przyjecia.

Naruszenie przez dyplomanta praw autorskich rozpatruje komisja dyscyplinarna.

Promotor odmawia przyjecia pracy w przypadku niespetnienia przez studenta wymogow

formalnych.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora ANS TWP w Szczecinie
nr 10/2024 z dnia 20.09.2024 r.

Akademia Nauk Stosowanych
Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Szczecinie

Wydziat Nauk Spotecznych i Stosowanych
Studia | / Il stopnia / jednolite magisterskie
Kierunek studiow

Imie i nazwisko
numer albumu

Tytut pracy dyplomowej

Praca napisana pod kierunkiem
tytut naukowy, imie i nazwisko
promotora

Prace przyjmuje:

data i podpis promotora

Szczecin, rok



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora ANS TWP w Szczecinie
nr 10/2024 z dnia 20.09.2024 r.

OSWIADCZENIE

Swiadomal(y) odpowiedzialnosci oswiadczam, ze przedktadana praca licencjacka

..................................................................................................................................................................

zostata napisana przeze mnie samodzielnie (uwzgledniajagc merytoryczny wktad promotora
w ramach prowadzonego seminarium dyplomowego). Oznacza to, ze przy pisaniu tej pracy
poza niezbednymi konsultacjami nie korzystatam(-tem) z pomocy innych o0s6b,
a w szczegdlnosci nie zlecatam(-tem) opracowania rozprawy lub jej czesci innym osobom, nie
odpisywatam(-tem) rozprawy lub jej czesci z prac innych oséb. Jednoczeénie przyjmujg do
wiadomosci, ze gdyby powyzsze oéwiadczenie okazato sie nieprawdziwe, decyzja o wydaniu
mi dyplomu zostanie cofnieta. Ponadto o$wiadczam, ze przediozona praca jest identyczna
z zataczong wersjg elektroniczna.

Jednoczeénie oéwiadczam, Ze wyzej wymieniona praca nie narusza praw autorskich w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. nr 24, poz. 83) oraz débr osobistych chronionych prawem autorskim.

Wyzej wymieniona praca nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskatam/uzyskatem
w sposob niedozwolony.

Niniejsza praca licencjacka / inzynierska / magisterska nie byta wczedniej podstawa
zadnej innej urzedowej procedury zwigzanej z nadawaniem dyploméw wyzszej uczelni lub
tytutdow zawodowych.

Praca stanowi wiasno$é Akademii Nauk Stosowanych Towarzystwa Wiedzy
Powszechnej w Szczecinie i autora pracy. Wykorzystywanie wynikéw badan przez inne osoby

prawne bad? fizyczne moze nastapic¢ jedynie za zgoda Rektora Uczelni.

podpis studenta



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora ANS TWP w Szczecinie
nr 10/2024 z dnia 20.09.2024 r.

AKADEMIA NAUK STODOWANYCH
TOWARZYSTWA WIEDZY POWSZECHNE)

W SZCZECINIE

RECENZJA PRACY DYPLOMOWEJ

Imie i nazwisko studenta

Nr albumu

Termin egzaminu dyplomowego
Kierunek studiow

Tytut pracy

Promotor

| . OCENA KONCEPCJI | TRESCI PRACY

Ocena
punktowa
1. | Zgodno$é¢ tresci z tematem pracy (0-6)
2. | Poprawnoé¢ problematyki w kontekscie do kluczowych poje¢ pracy (0-9)
3, | Poprawnoéé celéw pracy, probleméw badawczych i postawienie hipotez (0-12)
4. | Poprawno$¢ doboru zmiennych i wskaznikéw (0-6)
5. | Trafnoé¢ doboru metod i narzedzi badawczych (0-6)
6. | Sposdb interpretacji wynikéw badan i formutowanie whnioskow (0-12)
7. | Oryginalnoéé ujecia tematyki pracy (0-6)
max. 57 pkt.
Il. OCENA ZRODEL INFORMACII
Ocena
punktowa

1. | Dobér literatury oraz umiejgtno$¢ jej wykorzystania do interpretacji
wynikéw badan wtasnych

(0-9)

2. | Poprawnoéé opisu bibliograficznego, cytowania zrédet, redakcji
przypiséw i odsytaczy (0-9)

max. 18 pkt.

I1l. OCENA REDAKCIJI PRACY



Ocena
punktowa

1. | Uktad i struktura pracy (0-6)

M

Poprawnos¢ jezykowa (0-6)

3. | Poprawno$é pismiennictwa, prezentacji danych, technika pisania,

poprawnos¢ edytorska. (0-9)

max. 21 pkt.
* niewlasciwe skreélié
Legenda:
(0-6) | (0-9) | (0-12)

88-96 | bardzo dobry bdb 6 pkt. 9 pkt. 12 pkt.
78-87 | dobry plus db plus | 5 pkt. 8 pkt. 10 pkt.
68-77 | dobry db 4 pkt. 6 pkt. 8 pkt.
58-67 | dostateczny plus dst plus | 3 pkt. 5 pkt. 6 pkt.
49-57 | dostateczny dst 2 pkt. 3 pkt. 4 pkt.
0- 48 niedostateczny ndst 1 pkt. 0-2 pkt. | 0-3 pkt.

IV. DODATKOWE

UWAGI

V. OCENA KONCOWA (bdb, db plus, db, dst. plus, dst, ndst.)

852Czecin, veseeissinens

|

]

ooooo

Podpis Promotora/Recenzenta




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Rektora ANS TWP w Szczecinie

nr 10/2024 z dnia 20.09.2024 r.

REGULAMIN ANTYPLAGIATOWY
Akademii Nauk Stosowanych
Towarzysiwa Wiedzy Powszechnej
w Szczecinie

Regulamin okreéla tryb i zasady postgpowania antyplagiatowego w Akademii Nauk
Stosowanych Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Szczecinie zwanej dalej ANS TWP.
Postepowanie antyplagiatowe obejmuje wszystkie pisemne prace dyplomowe
(licencjackie, inzynierskie, magisterskie), zwane dalej pracami. Przejscie procedury
antyplagiatowej jest warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

Prace sprawdzane sa pod katem nieuprawnionych zapozyczen w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym, zwanym dalej JSA, udostgpnionym przez Ministra wtasciwego
ds. Szkolnictwa Wyiszego. Weryfikacja pracy pod katem plagiatu w JSA okreslana jest
jako badanie.

Administratora JSA ze strony ANS TWP wskazuje Rektor. Administrator ANS TWP
zarzadza uzytkownikami zaangazowanymi po stronie ANS TWP w postepowanie
antyplagiatowe, tworzy konta uzytkownikéw w JSA i nadaje im odpowiednie role
wraz z przypisanymi do nich uprawnieniami, zgodnie z dokumentacja systemu.
Uzytkownikiem JSA posiadajacym kluczowe uprawnienia operacyjne jest promotor,
ktéry zarzadza badaniami prowadzonych prac dyplomowych.

Praca w wersji elektronicznej ma forme jednolitego zwartego opracowania,
zapisanego na nosniku danych jako jeden plik, w jednym z nastepujacych
edytowalnych formatéw: DOC, RTF, DOCX, ODT oraz w pliku PDF. Maksymalny
rozmiar pliku wynosi 15 MB. W przypadku kiedy rozmiar pliku jest wigkszy, nalezy
prace zapisaé w dwéch plikach. Plik powinien zawierac strong tytutowa oraz
oéwiadczenie zgodne z wzorem okre$lonym zarzadzeniem Rektora ANS TWP

w Szczecinie w sprawie prowadzenia prac dyplomowych.



o
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11.

Promotor na podstawie posiadanych uprawnien w JSA rejestruje zlecenie badania
danej pracy wraz z wymagang metryka, dodaje prace i uruchamia badanie.
Po zakorczeniu badania, JSA generuje dwa raporty: ogdlny i szczegdtowy.
Obowigzkiem promotora jest analiza otrzymanego raportu szczegétowego
uwzgledniajgca wszystkie elementy wskazane przez JSA — analiza manipulacji na
tekscie pracy, stylometrii oraz procentowy rozmiar prawdopodobienstwa, w tym
poréwnanie uznanych za zapozyczone fragmentow badanej pracy ze wskazanymi
zrédtami zapozyczen.
Promotor moze w badanej pracy wykluczy¢ fragmenty, ktére w sposéb
nieuzasadniony zostaty wskazane jako zapozyczenia, opatrujgc je stosownymi
komentarzami i ponownie przeliczy¢ wynik.
Procentowy rozmiar prawdopodobienstwa, zwany dalej PRP, wyznaczany jest w JSA
przez poréwnanie liczby znakow w podobnych fragmentach uznanych za zapozyczone
z liczbg znakéw badanej pracy. JSA prezentuje wartosci PRP dla fraz 5, 10, 20 i 40
wyrazowych.
Ustala sie nastepujace poziomy tolerancji dla poszczegdlnych wartosci PRP:

a) frazy 5 wyrazowe — 50%,

b) frazy 10 wyrazowe — 40%,

c) frazy 20 wyrazowe — 30%,

d) frazy 40 wyrazowe — 20%.

12.JSA prezentuje wartosci PRP w trzech kolorach: zielony, pomarariczowy i czerwony,

ktére korespondujg z ustawionym poziomem tolerancji kazdego wskaznika. Przy
kazdym zZrddle pokazana jest dtugo$é najdtuzszego podobnego fragmentu oraz liczba

fraz obliczonego dla kazdego PRP.

a) kolor zielony oznacza, ze skala podobieristwa nie przekracza poziomu

tolerancji,
b) kolor pomaranczowy oznacza, ze poziom tolerancji zostat przekroczony -
warto$¢ PRP jest podwyiszona i zalecane jest sprawdzenie danych

szczegdtowych wynikdw w tresci pracy,



13,

14.

15.

16.

17,

18.

c) kolor czerwony oznacza, e poziom tolerancji oraz ostrzegawczy poziom
podwyiszonej tolerancji zostaly przekroczone, wartos¢ PRP jest wysoka

i niezbedne jest sprawdzenie danych szczegétowych wyniku w tresci pracy.

Jezeli analiza raportu nie budzi watpliwosci promotora zwigzanych z rozmiarem
zapozyczeri lub manipulacji w celu ukrycia niesamodzielnosci pracy, promotor
zatwierdza raport badania, drukuje ,Raport ogélny” i w sekcji ,Wnioski” tego raportu
dokonuje stosownych oznaczer dotyczacych wynikéw badania oraz wnioskuje
o dopuszczenie pracy do obrony.

W przypadku stwierdzenia przez promotora niesamodzielnosci pracy lub manipulacji
tekstem majacych na celu jej ukrycie promotor analizuje ,,Raport szczegotowy”.

W ramach jednego badania mozna wykona¢ maksymalnie trzy proby sprawdzenia
pracy. Préba moze by¢:

a) wykluczenie przez promotora w badanej pracy fragmentéw, ktére w sposob
nieuzasadniony zostaty wskazane jako zapoiyczenia, wowczas promotor
opatruje je stosownymi komentarzami i ponownie przelicza wynik,

b) poprawa pracy przez studenta i ponowne jej sprawdzenie, dodatkowa ocena
pracy powinna by¢ dokonana w wyznaczonym przez promotora terminie.

Jezeli ponowna analiza raportu nie budzi watpliwosci promotor stosuje sig do
zapiséw punktu 13 niniejszego regulaminu.

Jezeli ponowna analiza raportu nadal budzi watpliwosci promotora, stwierdzono
manipulacje na tekscie utrudniajace badanie antyplagiatowe, praca moze zostac
cofnieta do poprawy w wyznaczonym przez promotora terminie. Kolejne
sprawdzenie pracy wymaga zatozenia nowego badania.

W sytuacji gdy wynik kolejnego badania nadal budzi watpliwosci promotora,
stwierdzono nieuprawnione zapozyczenia, promotor wnioskuje o zbadanie sprawy
przez komisje dyscyplinarna. Praca nie zostaje dopuszczona do obrony, a wobec je]
autora w terminie 14 dni od daty przekazania informacji, Rektor wszczyna
postepowanie wyjasniajgce. Postgpowanie wyjasniajagce toczy sig w trybie
okreélonym w art. 312 ust. 3-5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742).



19. W celu udokumentowania kontroli antyplagiatowej do akt studenta dotgcza sie
wydruk zaakceptowanego Raportu ogdlnego podpisanego przez promotora. Prace
W procesie poprawiania nie muszg by¢ dokumentowane. W teczce studenta nalezy
umiedcié¢ jedynie ostatni, zaakceptowany raport.

20. Prace zawierajace informacje podlegajace ochronie na podstawie informacji
o ochronie informacji niejawnych nie podlegajg sprawdzeniu w JSA.

21. Wszystkie prace dyplomowe, z wyjatkiem prac zawierajacych informacje podlegajgce
ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych, dodawane s3
niezwtocznie po zdaniu egzaminu dyplomowego do ORPPD prowadzonego

w Systemie POL-on.

22. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje Rektor

lub osoba przez niego upowazniona w porozumieniu z promotorem pracy.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 paZdziernika 2024 r.

tosowanych
Jpczecinie

podpis i pieczatka Rektora ANSTWP w Szczecinie



