ZARZADZENIE KANCLERZA
Akademii Nauk Stosowanych TWP w Szczecinie
nr 2/2023 z dnia 14 lutego 2023 r.

w sprawie zasad wystawiania faktur za ushugi dydaktyczne

Majac na uwadze przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity Dz.U. z
2018 r. poz. 2174 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania
faktur (Dz.U. 22013 r. poz. 1485), z dniem 01 pazdziernika 2021 r. wprowadza si¢ nast¢pujace zasady wystawiania
faktur za ustugi edukacyjne:

§1

1. Faktury VAT za ushugi edukacyjne (studia I, II stopnia, jednolite studia magisterskie oraz studia
podyplomowe) sg wystawiane na zadanie studenta/ uczestnika studiéw podyplomowych.

2. Faktury VAT za ustugi edukacyjne Uczelnia wystawia tylko po dokonanej wplacie.

3. Nabyweca ustugi na fakturze moze by¢ wylacznie podmiot, z ktorym Uczelnia zawarta umowe o nauke, tj.
student lub uczestnik studiow podyplomowych.

4. Dokonanie wplaty za ustugi edukacyjne przez pracodawcge na rzecz swojego pracownika,
nie zmienia faktu, ze uslugobiorcg (nabywca) pozostaje pracownik (student/uczestnik studidw podyplomowych).
W takim przypadku w wystawionej fakturze pracodawca (podmiot wnoszacy optate za studia) begdzie figurowat

jako ptatnik.

5. Nie jest mozliwe wskazanie jako platnika na fakturze VAT pracodawcy, ktory refunduje
studentowi/uczestnikowi studiéw podyplomowych ponoszone przez niego koszty nauki.

6. Wniosek o wystawienie faktury VAT (zal. 1 do niniejszego zarzadzenia) student/ uczestnik studiow
podyplomowych mozne ztozy¢ w ciagu 3 miesigcy liczac od konca miesiaca, w ktorym dokonano wplaty. Po
uptywie tego terminu wnioski nie beda rozpatrywane.

7. Wnioski niekompletne lub wypekione blednie nie beda rozpatrywane.

8. Whnioski o wystawienie faktury nalezy ponawia¢ kazdorazowo po dokonanej wptacie.

9. Mozliwe jest wystawienie dokumentu proforma. Faktury proforma wystawiane sg wytacznie pracodawcom,
na ich wyrazne zyczenie. Firma/pracodawca powinna w tym celu zlozy¢ wniosek (zat. 2 do niniejszego
zarzadzenia) w terminie nie krotszym niz 14 dni do dnia uptywu terminu ptatnosci.

10. Wnioski, o ktérych mowa w pkt 6 i 9, nalezy sktada¢ mailowo na adres: faktura@anstwp.pl lub osobiscie:
w Kwesturze Akademii Nauk Stosowanych TWP w Szczecinie (ul. Potulicka 16, Szczecin) Iub do Centrum
Obstugi Studenta Akademii Nauk Stosowanych TWP w Szczecinie (ul. Monte Cassino 15,Szczecin).

11. Faktury VAT / faktury proforma bg¢da wystawiane w ciggu 7 dni od dnia wplynigcia wniosku
z zastrzezeniem pkt 7.

12. Faktura VAT/ faktury proforma moga by¢ wyslane elektronicznie na adres mailowy wskazany we wniosku
lub odebrane osobiscie przez studenta/ stuchacza studidéw podyplomowych w Kwesturze lub Centrum Obshugi
Studenta.

13. Niniejsze Zarzadzenie zastepuje dotychczas obowiazujace Zarzadzenie Kanclerza nr 164 z dnia 10 wrzeénia

2021 r..
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