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I. Postanowienia ogolne

§1

. Regulamin Studiéw Podyplomowych okresla ogdlne zasady organizacji i odbywania

studiow podyplomowych oraz prawa 1 obowigzki uczestnikow studiow

podyplomowych prowadzonych w Uczelni.

. Uzyte w Regulaminie okres$lenia oznaczaja:

a) uczestnik — osoba studiujaca na studiach podyplomowych,

b) koordynator studiow podyplomowych - opiekun danej edycji studiow
podyplomowych,

€) program studiow — opis okreslonych przez Uczelni¢ spojnych efektow ksztalcenia,
zgodny z Polskg Ramg Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu
ksztalcenia, prowadzacego do osiggniecia tych efektow, wraz z przypisanymi do
poszczegolnych modutdéw tego procesu punktami ECTS,

d) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
i transferu punktow zaliczeniowych, jako miara $redniego nakladu pracy
uczestnika, niezb¢dnego do uzyskania zaktadanych efektow uczenia sig, przyjmuje
si¢ ze jeden ECTS stanowi 25 godzin naktadu pracy uczestnika,

e) efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie ksztatcenia przez uczestnika,

f) studia — studia podyplomowe prowadzone w Uczelni badz studia podyplomowe
prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami, instytucjami albo organizacjami na
podstawie zawartego porozumienia,

g) ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2018, poz. 1668),

h) egzamin koncowy - sprawdzian opanowania przez uczestnika wiedzy,
umieje¢tnosci 1 kompetencji spotecznych z zakresu problematyki studiow.

§2
Studia w Uczelni mogg by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami 1 instytucjami
naukowymi, a takze we wspdlpracy z innymi jednostkami, instytucjami
I organizacjami, na podstawie zawartego porozumienia. Porozumienie powinno
okresla¢ zasady prowadzenia studidéw, warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia
studiow podyplomowych, sposdb finansowania studidow oraz rozliczania pomiedzy
jednostkami kosztow i1 przychodow, a takze wskazywac jednostke administracyjng
odpowiedzialng za prowadzenie studiow.
Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera Rektor Uczelni.

§3
Studia podyplomowe tworzy Rektor w drodze zarzadzenia, na wniosek wtasciwej Rady
Programowej Studiow Podyplomowych.
Studia podyplomowe w Uczelni trwaja nie krocej niz dwa semestry i umozliwiajg
uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie 6,7 albo 8§ PRK.
Program studiéw umozliwia uzyskanie przez uczestnika, co najmniej 30 punktow
ECTS.
. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych studia nie zostang uruchomione.



§4
1. Rada Programowa Studiow Podyplomowych w porozumieniu z Koordynatorem
Studiéw Podyplomowych tworzy programy studiow podyplomowych.
2. Biezacy nadzor nad studiami podyplomowymi sprawuje Kierownik ds. Studiow
Podyplomowych we wspolpracy z Koordynatorami Studiow Podyplomowych i
Dyrektorem ds. dydaktycznych.

Il. Rekrutacja na studia podyplomowe

§5

1. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje

pelng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.\
2. Zasady rekrutacji na studia, termin i miejsce sktadania aplikacji podawane sa do
publicznej wiadomosci (strony internetowe, Biuletyn Informacji Publicznej)
O przyjeciu na studia decyduje kolejno$¢ zgltoszen.
Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podejmuje Dziekan po przeprowadzeniu
wraz z Kierownikiem ds. Studiéw Podyplomowych postepowania kwalifikacyjnego.
Uczestnicy otrzymujg decyzj¢ 0 przyjeciu lub nie przyjeciu na studia.
Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora ANSTWP.

How

oo

I11. Prawa i obowiazki uczestnikéw

§6
Warunkiem uczestnictwa w zaj¢ciach na studiach jest ztozenie kompletu wymaganych
dokumentéw oraz podpisanie stosownej umowy cywilno-prawnej.

§7
1. Uczestnik ma prawo do:

a) zdobywania umiej¢tnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranych
studiach,

b) rozwijania wiasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu
z pomieszczen, urzadzen 1 srodkow oraz calosci zbioréw bibliotecznych Uczelni
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

€) udzialu w zajgciach dydaktycznych i przystepowania do egzamindw i zaliczen
przewidzianych w programie studiow na zasadach w nich okreslonych,

d) zglaszania uwag Koordynatorowi Studiow lub Kierownikowi ds. Studiow
Podyplomowych, dotyczacych organizacji studiow, programu studiow, pracy
nauczycieli akademickich.

2. Uczestnik nie ma prawa do:

a) legitymacji studenckiej,

b) $wiadczen pomocy materialnej,

¢) urlopu od zajec.

§8
Uczestnik zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
1) przestrzegania wszelkich obowiazkow, jakie naktada na niego niniejszy Regulamin, a
takze do przestrzegania aktow wewnetrznych Uczelni 1 przepisoOw porzadkowych,
2) uczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych i innych okreslonych programem studiow,



3)
4)

5)

terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw i1 wypekniania innych
obowigzkow przewidzianych w programie studiow,

terminowego wnoszenia oplat zwigzanych z odbywaniem studiéw przez caty okres
trwania studiow,

niezwlocznego powiadamiania Centrum Obstugi Studenta o zmianie danych
osobowych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych .

IV. Odplatnosé za studia podyplomowe

§9

Studia podyplomowe w Uczelni sg odptatne, na zasadach okreslonych w stosownej umowie
cywilno-prawnej, za wyjatkiem przypadkow, gdy finansowane sa ze srodkow zewnetrznych.

N

V. Organizacja zajeé

§10
Studia mogg rozpoczaé si¢ od drugiego semestru danego roku akademickiego.
Studia odbywajg si¢ wedlug programu studidéw uchwalonego przez Senat Uczelni.
W  przypadku studiow dla nauczycieli program studiow musi uwzgledniaé
obowigzujace przepisy odnosnie standardow ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela.
Zajecia na studiach mogg odbywac si¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢.

§11
Uczestnikowi nie przystuguje prawo do odbywania zaje¢ wedtug indywidualnego toku
studiow.
W szczegolnie uzasadnionych wypadkach Dziekan moze wyrazi¢ zgodg, w
porozumieniu z prowadzacym zajecia, na eksternistyczne zaliczanie zajeé przez
uczestnika.

VI. Tok studiéow podyplomowych

§12
Egzaminy 1 zaliczenia z przedmiotéw/moduléw ksztalcenia objetych programem
studiow konczg si¢ wystawieniem oceny.
Wymogi konieczne do uzyskania zaliczenia z przedmiotu/modutu ksztatcenia okresla
program studiow (uzyskanie wszystkich zakladanych efektow ksztalcenia
przewidzianych programem studiow).
Oceny z egzamindw 1 zaliczen wystawia si¢ wg nastepujacej skali:

bardzo dobry — (bdb) -50
dobry plus —(dbplus) - 45
dobry — (db) - 40
dostateczny plus —(dstplus) - 3,5
dostateczny — (dst) - 30
niedostateczny — (ndst) - 20

Zasady i kryteria uzyskania oceny zaliczenia/egzaminu podaje do wiadomosci
uczestnikow prowadzacy przedmiot/ modut ksztatcenia w dniu rozpoczecia zajec.



oo

§13
W przypadku niezaliczenia przedmiotu/modutu ksztatcenia, badz nieprzystapienia do
egzaminu lub zaliczenia w ustalonym przez prowadzacego terminie, uczestnik ma
prawo do terminu poprawkowego.
Uczestnikowi nie przystuguje prawo do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia
komisyjnego z danego przedmiotu/ modutu.

VI1. Ukonczenie studiéw podyplomowych

§14
Warunkiem ukonczenia studiow jest spetnienie wszystkich wymogéw okreslonych
w programie studiow, uregulowanie wszystkich naleznosci finansowych zwigzanych z
tokiem studidw oraz rozliczenie si¢ z bibliotekg ANSTWP.
Jesli uczestnik nie spetnia warunkéw okreslonych w ust. 1 za wyjatkiem wymogow
okreslonych w programie studiow moze ztozy¢ pisemny wniosek zaopiniowany przez
Kanclerza uczelni do Dziekana o przedtuzenie terminu na spelnienie wymogow
okreslonych w ust. 1.
Przedluzenie o ktorym mowa w ust. 2 nie moze przekracza¢ okresu jednego semestru
nastepujacego po zakonczeniu studiow podyplomowych.
W przypadku nie wywigzania si¢ z terminu okreslonego w ust. 3 Dziekan podejmuje
decyzje o skresleniu uczestnika z listy uczestnikow studiow podyplomowych.
Studia podyplomowe konczg si¢ egzaminem.
Forma egzaminu okreslana przez program studiow jest podawana do wiadomosci
uczestnikow na poczatku studiow podyplomowych.

§ 15

Egzamin konicowy winien odby¢ si¢ nie pozniej niz w ciggu 1 miesigca od zakonczenia
zaje¢ dydaktycznych,

Sktad komisji egzaminacyjnej ustala Kierownik ds. Studiow Podyplomowych w
porozumieniu z Koordynatorem, a zatwierdza Dziekan,

Sktad komisji egzaminacyjnej uwzglednia: Koordynatora Studiow Podyplomowych i
dwoch wyznaczonych przez Dziekana nauczycieli akademickich,

W pracach komisji egzaminacyjnej moze bra¢ udzial Kierownik ds. Studiow
Podyplomowych,

Zakres zagadnien na egzamin koncowy podawany jest do wiadomosci uczestnikow na
miesigc przed egzaminem koncowym,

O wyniku egzaminu komisja decyduje zwykla wiekszoscig glosow, a w przypadku
rozbiezno$ci decyduje przewodniczacy komisji egzaminacyjnej,

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego/projektu lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu w Wwyznaczonym terminie,
uczestnikowi przystuguje prawo przystapienia do egzaminu poprawkowego, jednak nie
p6zniej niz przed uptywem 3 miesigcy od daty pierwszego egzaminu koncowego,

W przypadku usprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu koncowego/projektu
W wyznaczonym terminie, uczestnikowi przystuguje prawo przystgpienia do egzaminu
w nowym terminie, jednak nie pdzniej niz przed uplywem 3 miesiecy od daty
pierwszego egzaminu koncowego,



Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego/projektu jest zaliczenie wszystkich
przedmiotow/moduldéw oraz spetnienie innych wymogoéw przewidzianych w programie
studiow.

§16

Po ukonczeniu studiow uczestnik otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych.
Na $§wiadectwie, o ktérym mowa w ust. 1, wpisuje si¢ ogélny wynik ukonczenia studiow
zgodnie z nast¢pujacg zasada:

- (0od 4,51 — 5,00) bardzo dobry (5,0)

- (4,21 — 4,50) dobry plus (4,5)

- (3,81 do 4,20) dobry (4,0)

- (3,51 — 3,80) dostateczny plus (3,5)

- (od 3,00 do 3,50) dostateczny (3,0)

Na ogoélny wynik studiow sktada si¢ $rednia ocen z catego toku studidw i egzaminu
koncowego. Wynik studiow stanowi sume: 0,5 $redniej arytmetycznej z ocen z calego
toku studidow oraz 0,5 $redniej arytmetycznej egzaminu koncowego.

VI1I. Skreslenie z listy uczestnikow i ponowne przyjecie na studia podyplomowe

1.

N

§17
Dziekan podejmuje decyzje o skresleniu z listy uczestnikow w przypadku:
a) rezygnacji ze studiow zlozonej przez uczestnika,
b) nie zaliczenia przedmiotow/modutéw ksztalcenia przewidzianych programem
studiow,
¢) nieusprawiedliwionego niestawienia si¢ na egzamin koncowy,
d) nie wniesienia w ustalonym terminie optaty, pomimo pisemnego wezwania do jej
uiszczenia w terminie 7 dni od daty dorgczenia wezwania.
Uczestnikowi przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy uczestnikow do
Rektora ANSTWP w terminie 14 dni od dnia jej dor¢czenia.

§18
Dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na wznowienie studidow, na pisemny wniosek 0S0by
skre§lonej z listy uczestnikoéw 0 ile studia te sa nadal prowadzone.
Ponowny wpis na list¢ uczestnikow moze nastapic¢ po wniesieniu optaty reaktywacyjne;.
W przypadku wystgpienia roznic programowych przy wznowieniu studiow uczestnik
zobowigzany jest do ich uzupetnienia.

§19
IX. Koordynator studiow podyplomowych

Bezposrednim przelozonym Koordynatorow studiow podyplomowych jest Kierownik
ds. Studiéw Podyplomowych.

Koordynator studiow podyplomowych:

Opracowuje program studiow podyplomowych wedlug wzoru obowigzujacego w
Uczelni lub uaktualnia program zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



Opracowuje i wprowadza do systemu E - Sylabus sylabusy lub zleca ich opracowanie
prowadzacym dane przedmioty.

Dokonuje doboru kadry dydaktycznej i odpowiada za pozyskanie dokumentow
swiadczacych o posiadanych kwalifikacjach do prowadzenia zaje¢ i1 przedstawia
Dziekanowi do zatwierdzenia.

Przygotowuje kalkulacj¢ studiow podyplomowych w porozumieniu z Kierownikiem ds.
Studiéw Podyplomowych.

Przeprowadza spotkania organizacyjne z uczestnikami uruchamianego Kkierunku
studiow podyplomowych.

Opiekuje si¢ uczestnikami w trakcie trwania studiow.

Odpowiada za peilne uzupetienie dokumentacji przebiegu studiéw przez prowadzacych
zajecia.

Uczestniczy w pracach komisji egzaminacyjnej jako jej przewodniczacy.

Uczestniczy w akcji promocyjnej studiow.

Wspotpracuje przy tworzeniu planow zajg¢ z Kierownikiem ds. Studiow
Podyplomowych.

Kontroluje realizacj¢ programu studiow i przebiegu zaje¢, opracowuje raport
ewaluacyjny po zakonczeniu studiow oraz prowadzi obserwacje zajec i Sporzadza z nich
raporty, ktore sktada Kierownikowi ds. studiow podyplomowych.

Weryfikuje 1 zatwierdza dokumentacj¢ z realizacji zaje¢ dydaktycznych osob
prowadzacych zajecia do rozliczenia finansowego.

m) Koordynuje realizacj¢ praktyk wynikajacych z programu studiéw i potwierdza ich

n)

N

N

zrealizowanie przez uczestnikow wpisem do indywidualnej karty okresowych osiggnig¢
uczestnikow.

W uzasadnionych przypadkach koordynator moze wyznaczy¢ na opiekuna praktyk inng
osobe, ktora jest zobowigzana do czynno$ci okreslonych w lit. m.

§ 20

Od decyzji podejmowanych w indywidualnych sprawach uczestnikow, przystuguje
odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie sktada
si¢ za posrednictwem Koordynatora studiow.

Decyzja Rektora jest ostateczna i nie przystuguje od niej dalszy srodek odwotawczy.
W sprawach dotyczacych zasad i trybu odbywania studiow nieobjetych przepisami
niniejszego Regulaminu decyzje w pierwszej instancji podejmuje Dziekan po
zasiggnieciu opinii Koordynatora studiow.

X. Dokumentacja toku studiéw podyplomowych

§21
Dokumentacja przebiegu studiow prowadzona jest w oparciu o indywidualne karty
okresowych osiggni¢¢ uczestnikdw oraz protokoty zbiorcze.
Uczestnik moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studiow.
Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, wydaje Centrum Obstugi Studenta.



XI. Przepisy przejsciowe i koncowe
§22

. O sprawach dotyczacych organizacji i toku odbywania studiow nieuregulowanych

w niniejszym regulaminie decyduje dziekan.

. Traci moc Regulamin studiéw podyplomowych WSHTWP w Szczecinie z dnia 16.09.2016
r.

. Niniejszy Regulamin studidow, zostal uchwalony przez Senat WSHTWP w Szczecinie w
dniu 30.09.2019 r. i wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.



