Zasady wyjazdow w ramach Programu Erasmus +

Zasady realizacji i finansowania wyjazdow studentéw na studia (SMS) w ramach programu
ERASMUS+ Mobilno$¢ Edukacyjna pomiedzy krajami programu w Wyiszej Szkole
Humanistycznej Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Szczecinie:

§1 Zasady ogdlne

1.

10.

W Wyiszej Szkole Humanistycznej Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Szczecinie
(zwanej dalej WSH TWP w Szczecinie) kazdy student: studiéw wyzszych stacjonarnych
i niestacjonarnych | stopnia (licencjackich lub inzynierskich), Il stopnia (magisterskich),
jednolitych magisterskich, bez wzgledu na posiadane obywatelstwo, moze ubiegac sie
o wyjazd zagraniczny na studia w ramach Programu Erasmus+ mobilnos¢ edukacyjna
pomiedzy krajami Programu zwanym dalej Programem Erasmus-,

Na studia mozna wyjechac jedynie do tych uczelni, z ktérymi WSH TWP w Szczecinie
podpisata umowy o wspdtpracy w ramach programu Erasmus i w ktorych przewiduje
sie wymiane studentow.

Zaréwno uczelnia macierzysta, tj. WSH TWP w Szczecinie, jak i uczelnia przyjmujgca
muszg posiada¢ wazng Karte Erasmusa (Erasmus Charter of Higher Education - ECHE)
nadang przez Komisje Europejska.

Na kazdym z poziomow studiodw, tj. |, Il stopnia, oraz jednolitych studiach magisterskich
student ma prawo skorzysta¢ z wyjazdu lub wyjazdéw trwajacych tacznie (na studia i
praktyki zawodowe) do 6 miesiecy. Do catkowitej liczby miesiecy sa wliczane
wczesniejsze wyjazdy z Programu Erasmus i Erasmus+,

Minimalny czas pobytu na studiach za granica wynosi 3 miesigce, tj. 90 kolejno
nastepujacych po sobie dni kalendarzowych.

Student zakwalifikowany na wyjazd w Programie Erasmus+ musi spetnia nastepujace
kryteria formalne:

— w czasie catego pobytu na uczelni przyjmujacej musi by¢ zarejestrowany jako
student studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolitych studiow
magisterskich;

—~ w momencie wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studiow
pierwszego stopnia; :

— w trakcie wyjazdu nie moze przebywac na urlopie dziekanskim ani by¢ inaczej
urlopowany.

Wyjazd wymaga podjecia przez studenta studiéw stacjonarnych (full time) na uczelni
przyjmujgcej.

Student zakwalifikowany do udziatlu w Programie Erasmus+, ktory wnosi optaty za
ksztatcenie w WSH TWP w Szczecinie kontynuuje wnoszenie tych optat takie w
okresie odbywania studiéw za granicg. O mozliwosci ewentualnego zwolnienia z takiej
optaty decydujg odpowiednie wladze WSH TWP w Szczecinie.

Pobyt studenta na studiach w uczelni przyjmujgcej nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce
i nie moze by¢ dtuzszy niz 6 miesiecy. Minimalny okres pobytu w uczelni przyjmujgcej
odnosi sie tylko do okresu studiowania i nie zawiera czasu ewentualnego
przygotowania jezykowego lub organizacyjnego.

Uczestnicy Programu Erasmus+ nie ponoszg kosztéw za ustugi edukacyjne w uczelni
przyjmujacej wynikajacych z ustalonego ,Porozumienie o programie studiow”, o
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12.

13.

ktérym mowa w § 3 ust. 2, jednakze pokrywajq koszty dojazdu, przejazdéw lokalnych,
wyzywienia, zakwaterowania, podrecznikéw, ubezpieczenia i innych kosztow
osobistych podczas studiow za granica. Zakwalifikowani studenci mogg otrzymac
dofinansowanie Komisji Europejskiej (KE), ktéore ma na celu pomoc studentowi w
sfinansowaniu kosztéw zycia za granica. Wysokos¢ dofinansowania okresla KE.
Wyptata stypendidéw krajowych (np. stypendium socjalne, stypendium Rektora), co do
ktérych student WSH TWP w Szczecinie nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie
kontynuowana w czasie pobytu studenta na zagranicznej uczelni przyjmujace;.
Studenci wyjezdzajacy na studia za granice w ramach Programu Erasmus+, ktérzy z
racji trudnej sytuacji materialnej posiadajg prawo do otrzymywania stypendium
socjalnego WSH TWP w Szczecinie, sg uprawnieni wedtug zasad obowigzujacych w
WSH TWP w Szczecinie do otrzymywania Programu PO WER dodatku socjalnego na
kazdy miesigc zaakceptowanego przez uczelnie pobytu za granica.

Studenci z niepetnosprawnosciami mogq ubiegaé sie za posrednictwem Biura
Programu Erasmus WSH TWP w Szczecinie o dodatkowe dofinasowanie wyjazdu z
tytutu niepetnosprawnosci na zasadach obowigzujgcych w Programie Erasmus+.
Finansowanie wyjazdu odbywac sie bedzie w ramach Programu PO WER.

§2 Rekrutacja

1.

5.

Rekrutacja studentéw na studia w ramach Programu Erasmus+ odbywa si¢ na
poszczegbdlnych Woydziatach. Rekrutacje ogtaszajg i przeprowadzajg Dziekani
Wydziatéw we wspdtpracy z Biurem Erasmusa WSH TWP w Szczecinie.

Informacje o rekrutacji ogtaszane sg zwykle w lutym lub marcu na stronie internetowej
uczelni www.wshtwp.pl.

Informacje o rekrutacji zawierajg nazwy i adresy internetowe uczelni, z ktérymi
podpisane s3 umowy o wspodipracy, a takie szczegétowe informacje na temat
warunkow, terminu i miejsca sktadania wnioskéw o wyjazd na studia.

Kandydaci powinni sktada¢ podania do Komisji Wydziatowej Programu Erasmus+
zawierajgce:

— nazwe uczelni, gdzie kandydat chciatby odbywac studia i termin odbycia
studidw za granicg;

— list motywacyjny kandydata ze wskazaniem przedmiotéw, jakie student
chciatby studiowac za granica;

— wyliczong $rednig z ocen w indeksie za caty okres na aktualnym poziomie
studiow; studenci | roku Il studiow przedktadajg informacje o $redniej z ocen z
poprzedniego poziomu studiow;

— zaswiadczenie o dobrej znajomosci jezyka obcego, w ktdrym student bedzie
odbywat studia za granicg z uznanego centrum certyfikujgcego (np. Cambridge,
Goethe Inst.,. Znajomo$¢é witasciwego jezyka obcego studentéw, ktérzy nie
przedstawia takiego zaswiadczenia bedzie oceniana na podstawie rozmowy
kwalifikacyjnej w jezyku obcym lub w przypadku studentdw filologii obcych na
podstawie oceny z praktycznej znajomosci odpowiedniego jezyka obcego.

Komisje wydzialowe przeprowadzajg kwalifikacje studentéw na studia za granicg
uwzgledniajgc postanowienia zawarte w odpowiednich umowach o wymianie. Komisje



te mogg wprowadzi¢ uzupetniajgce kryteria kwalifikacji, wspdlne dla wszystkich
kandydatow.

6. Komisje wydziatowe sporzadzajq protokoty z przeprowadzonej rekrutacji studentéw
na studia i przekazujg je do Biura Erasmusa WSH TWP w Szczecinie.

7. Kandydaci dopuszczeni do kwalifikacji majg prawo odwota¢ sie od decyzji Komisji
kwalifikacyjnej do Dziekana Wydziatu w ciggu 7 dni od dnia ogtoszenia wynikéw
kwalifikacji.

§3 Realizacja wyjazdu i jego finansowanie

1. Studenci zakwalifikowani przez Komisje wydziatowe powinni niezwlocznie
skontaktowac sie z Biurem Erasmusa WSH TWP w Szczecinie w celu przygotowania
dalszych krokéw postepowania zwigzanych z dokumentami aplikacyjnymi i
finansowaniem wyjazdu.

2. Student zakwalifikowany na studia w ramach Programu Erasmus+ przed wyjazdem
musi uzgodni¢ w porozumieniu z Dziekanem wtasciwego wydziatu oraz Biurem
Erasmusa indywidualny program studidw do zrealizowania w formie dokumentu
»Porozumienie o programie studiow” (Learning Agreement) oraz przygotowac i
przesta¢ pakiet dokumentéw aplikacyjnych do uczelni przyjmujgcej w terminie i
wedtug procedur wymaganych przez te uczelnie. Pobierz formularz Learning
Agreement (outgoing) [PDF, 108.28KB]

3. Student zakwalifikowany na studia w ramach Programu Erasmus-+ jest zobowigzany do
wypetnienia testu jezykowego on-line z jezyka obcego: angielskiego, francuskiego,
niemieckiego, hiszpanskiego, wiloskiego, czeskiego, dunskiego, greckiego,
niderlandzkiego, portugalskiego, szwedzkiego oraz innych wskazanych przez
Narodowg Agencje Programu Erasmus+, w ktorym student bedzie odbywat studia w
uczelni przyjmujacej. Student wypetnia test przed wyjazdem oraz po powrocie
z wyjazdu za granice. Zwolnieni z tego obowiazku sg jedynie stypendysci, dla ktérych
ww. jezyki sg jezykami ojczystymi.

4. Fundusze otrzymane z NA zostang przydzielone na wyptate indywidualnego wsparcia
(dofinansowania) dla studentéw wyjezdzajacych na studia na podstawie umowy
pomiedzy beneficjentem-studentem WSH TWP a Rektorem.

5. WSH TWP w Szczecinie moze zdecydowaé o wyptaceniu studentowi czesci naleznego
dofinansowania w wysokosci potowy stawki za ostatni miesigc mobilnosci dopiero po
powrocie studenta z zagranicy i prawidtowym rozliczeniu przez studenta wymaganych
umowg dokumentow zwigzanych z wyjazdem.

6. WSH TWP w Szczecinie moze zezwoli¢ na przedtuzenie pobytu studenta za granicg w
ramach Programu Erasmus+. Student powinien przedstawic¢ do zaakceptowania przez
obie uczelnie, przyjmujaca i macierzysta nowy indywidualny program studiéw do
zrealizowania na okres przedtuzenia (,Porozumienie o programie studiow”/Learning
Agreement) oraz uzyskac zgode Dziekana wlasciwego wydziatu WSH TWP w Szczecinie
na przedituzenie pobytu za granica bez koniecznosci powrotu do WSH TWP w Szczecinie
w celu zaliczenia | semestru studiow z danego roku akademickiego. Wszystkie
dokumenty w sprawie przedtuzenia powinny by¢ przedstawione w Biurze Erasmusa
WSH TWP w Szczecinie w terminie przynajmniej jednego miesigca przed zakoriczeniem
pierwotnie planowanego okresu mobilnosci. Dodatkowe dofinansowanie na okres
przedtuzenia pobytu na uczelni zagranicznej nie jest gwarantowane.

7. Wyjazd studenta za granice jest mozliwy tylko w sytuacji gdy student ma w petni
zaliczony semestr studiéw bezposrednio poprzedzajacy semestr, na ktéry planowany




jest wyjazd lub jesli student otrzymat zgode Dziekana na indywidualng organizacje
studiow na okres wyjazdu.

8. Student jest zobowigzany do powiadomienia Biura Erasmusa WSH TWP w Szczecinie
niezwtocznie o wszelkich zdarzeniach moggacych mie¢ wpltyw na realizacje mobilnosci
w szczegdlnosci o rezygnacji ze studidw, uzyskaniu urlopu, skredleniu z listy studentéw
WSH TWP w Szczecinie lub z listy studentow uczelni przyjmujacej.

§4 Ubezpieczenie, zakwaterowanie, podroz

1. Student ma obowigzek ubezpieczenia sie na wyjazd we wiasnym zakresie (KL, NNW,
OC). Biuro Erasmusa WSH TWP w Szczecinie udzieli studentowi niezbednej pomocy w
doborze odpowiedniego ubezpieczenia.

2. Student samodzielnie decyduje o swoim zakwaterowaniu za granicg. Biuro Erasmusa
WSH TWP udzieli studentowi wszelkich mozliwych informacji dotyczacych wyboru

zakwaterowania.
3. Student organizuje i finansuje podréz we wtasnym zakresie. Biuro Erasmusa WSH TWP

udzieli studentowi wszelkich mozliwych informacji dotyczacych organizacji podrézy do
miejsca odbywania studiéw.

4, Student posiadajgcy obywatelstwo polskie ma obowigzek zgtoszenia swojej mobilnosci
zagranicznej w serwisie Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych (https://odyseusz.msz.gov.pl).

§5 Rozliczenie wyjazdu

1. Student ma obowigzek rozliczenia sie z wyjazdu stypendialnego w Biurze Erasmusa
WSH TWP oraz na swoim Wydziale, zgodnie z podpisang umowa.

2. W Biurze Erasmusa WSH TWP w terminie okreslonym w umowie na wyjazd na studia
student powinien ztozyc:

— kopie zaswiadczenia o uzyskanych zaliczeniach i egzaminach w uczelni
przyjmujgcej (Transcript of Records); oryginat dokumentu powinien trafi¢ do
Dziekanatu;

— zaswiadczenie o pobycie na uczelni przyjmujacej zawierajace daty dzienne -
rozpoczecia i zakoriczenia studiow;

— ,Porozumienie o programie studiéw” (Learning Agreement) podpisany (po
ewentualnych zmianach w programie studiéw) przez witasciwego Dziekana
wilasciwego Wydziatu WSH TWP w Szczecinie oraz koordynatora Biura
Erasmusa WSH TWP w Szczecinie i uczelni przyjmujacej;

— student ma réwniez obowigzek wypetnié Ankiete on-line uczestnika Programu
Erasmusa+.

3. Niezrealizowanie lub w znacznym stopniu niepetne zrealizowanie z winy studenta
przyjetego planu studidw w dokumencie ,Porozumienie o programie studiéw”
(Learning Agreement) moze skutkowa¢ anulowaniem umowy i koniecznoscig zwrotu
przez studenta petnej lub czesciowej kwoty wyptaconego dofinansowania Programu
Erasmus+.

4. Nierozliczenie lub niepetne rozliczenie z wyjazdu z winy studenta powoduje
konieczno$é zwrotu petnej lub czgsciowe] kwoty wyptaconego dofinansowania w
terminie do 14 dni od daty otrzymania wezwania do zwrotu.



5. Na podstawie ztozonej przez studenta dokumentacji Biuro Erasmusa WSH TWP dokona
rozliczenia finansowego naleznego studentowi wsparcia indywidualnego
(dofinansowania) wedtug obowigzujacych zasad Programu Erasmus+.

Szczecin, 15.10. 2020 r.
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