Zasady wyjazddw w ramach Programu Erasmus +

Zasady realizacji i finansowania wyjazdéw studentéw na praktyki (SMP) w ramach programu
ERASMUS+ Mobilnos¢ Edukacyjna pomiedzy krajami programu w Wyiszej Szkole
Humanistycznej Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Szczecinie:

§1 Zasady ogdlne

1. W Wyzszej Szkole Humanistycznej Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Szczecinie
(zwanej dalej WSH TWP w Szczecinie) kazdy student: studiéw wyzszych stacjonarnych
i niestacjonarnych | stopnia (licencjackich lub inzynierskich), 1l stopnia
(magisterskich), jednolitych magisterskich, bez wzgledu na posiadane obywatelstwo,
moze ubiegad sie o wyjazd zagraniczny na praktyki w ramach Programu Erasmus+
pomiedzy krajami Programu zwanym dalej Programem Erasmus+.

2. Praktyka realizowana w ramach programu Erasmus+ dla kierunkéw Pedagogika,
Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna oraz specjalnosci Psychologia kliniczna i
Psychologia edukacyjna (IV rok) nie moze by¢ zaliczona na poczet obowigzkowej
praktyki wynikajacej z programu studiéw. Jednakie bedzie ona uwzgledniona w
suplemencie dyplomu jako praktyka dodatkowa.

3. Wyjazdy na praktyki najczesciej realizowane sg w okresie wakacyjnym. Wyjazdy w
czasie trwania roku akademickiego sg mozliwe po uzyskaniu zgodny na indywidualna
organizacje studiow (10S).

4, Praktyki mozna realizowa¢ w firmach, placowkach naukowo-badawczych,
organizacjach non profit, w jednostkach administracji panstwowych czy wszelkich
innych instytucjach wytaczajgc polskie placowki dyplomatyczne za granicy, instytucje
unijne oraz organizacje zarzadzajgce programami wspdélnotowymi, w celu unikniecia
mozliwych konfliktow interesdw.

5. Wyjazdy na praktyki na Uczelnie (jednostki przy Uczelniach)} s moiliwe jedynie do
tych uczelni, z ktérymi WSH TWP w Szczecinie podpisata umowy o wspoipracy w
ramach programu Erasmus+ i w ktérych przewiduje sie wymiane studentow na
praktyki. Zaréwno uczelnia macierzysta, tj. WSH TWP w Szczecinie, jak i uczelnia
przyjmujaca muszg posiada¢ waing Karte Erasmusa (Erasmus Charter of Higher
Education - ECHE) nadang przez Komisje Europejska.

6. Na kazdym z poziomdw studiow, tj. |, Il stopnia, oraz jednolitych studiach
magisterskich student ma prawo skorzysta¢ z wyjazdu lub wyjazdow trwajacych
tacznie (na studia i praktyki zawodowe) do 12 miesiecy. Do catkowitej liczby miesigcy
zwanych Kapitatem Mobilnoséci sg wliczane wczesniejsze wyjazdy z Programu
Erasmus+,

7. Minimalny czas praktyk za granica wynosi 2 miesiace, tj. 60 kolejno nastepujacych po
sobie dni kalendarzowych.

8. Rekrutacja na wyjazd na praktyki w ramach Programu Eramsus+ jest prowadzona w
sposob ciggly.

9. Student zakwalifikowany na wyjazd w Programie Erasmus+ musi spetnia¢ nastepujace
kryteria formalne:

—~ w czasie calego pobytu na uczelni przyjmujacej musi by¢ zarejestrowany jako
student studidow pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolitych studiéw
magisterskich;



10.

11,

12.

13.

14,

— w momencie wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studiéw
pierwszego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich; pierwszego roku
studidw drugiego stopnia

— w trakcie wyjazdu nie moze przebywac na urlopie dziekanskim ani by¢ inaczej
urlopowany.

Student zakwalifikowany do udziatu w Programie Erasmus+, ktdry wnosi optaty za
ksztatcenie w WSH TWP w Szczecinie kontynuuje wnoszenie tych optat takie w
okresie odbywania studidw za granicg.

Zakwalifikowani studenci moga otrzymaé dofinansowanie Komisji Europejskiej (KE),
ktére ma na celu pomoc studentowi w sfinansowaniu kosztéw iycia za granica.
Wysokos¢ dofinansowania okresla KE.

Wyplata stypendiéw krajowych (np. stypendium socjalne, stypendium Rektora), co
do ktérych student WSH TWP w Szczecinie nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie
kontynuowana w czasie pobytu studenta za granica.

Studenci wyjezdzajacy na praktyke za granice w ramach Programu Erasmus+, ktérzy z
racji trudnej sytuacji materialnej posiadajag prawo do otrzymywania stypendium
socjalnego WSH TWP w Szczecinie, sg uprawnieni wedlug zasad obowiazujacych w
WSH TWP w Szczecinie do otrzymywania dodatku socjalnego dla oséb ,z mniejszymi
szansami” na kazdy miesigc zaakceptowanego przez uczelnie pobytu za granica.
Studenci z niepetnosprawnosciami moga ubiega¢ sie za posrednictwem Biura
Erasmusa WSH TWP w Szczecinie o dodatkowe dofinansowanie wyjazdu z tytutu
niepetnosprawnosci na zasadach obowigzujgcych w Programie Erasmus+.

§2 Rekrutacja

1.

Rekrutacja studentdw na wyjazdy na praktyki w ramach Programu Erasmus+ odbywa
sie na poszczegolnych Wydziatach. Rekrutacja prowadzona jest w sposob ciagly.
Przeprowadzajq ja Dziekani Wydziatoéw we wspdtpracy z Biurem Erasmusa WSH TWP
w Szczecinie,

Kandydaci powinni skfada¢ podania do Biura Erasmusa zawierajgce:

— nazwe instytucji, gdzie kandydat chciatby odbywac praktyki oraz termin
odbyecia praktyk za granica;

- list motywacyjny kandydata;

— wyliczong érednig z ocen w indeksie za caty okres na aktualnym poziomie
studiéw; studenci | roku Il studiéw przedktadajg informacje o $redniej z ocen z
poprzedniego poziomu studidéw;

— zaswiadczenie o dobrej znajomosci jezyka obcego, w ktérym student bedzie
odbywat studia za granica z uznanego centrum certyfikujgcego (np.
Cambridge, Goethe Inst.). Znajomos¢ wiasciwego jezyka obcego studentow,
ktdrzy nie przedstawia takiego zaswiadczenia bedzie oceniana na podstawie
rozmowy kwalifikacyjnej w jezyku obcym.

Komisje wydziatowe przeprowadzajg kwalifikacje studentow na praktyki za granicg
uwzgledniajgc postanowienia zawarte w odpowiednich umowach o wymianie.
Komisje te moga wprowadzi¢ uzupetniajace kryteria kwalifikacji, wspolne dla
wszystkich kandydatdw.



4. Komisje wydziatowe sporzadzajg protokoty z przeprowadzonej rekrutacji studentéw
na praktyki i przekazujg je do Biura Erasmusa WSH TWP w Szczecinie.

5. Kandydaci dopuszczeni do kwalifikacji majg prawo odwotaé sie od decyzji Komisji
kwalifikacyjnej do Dziekana Wydziatu w ciggu 7 dni od dnia ogloszenia wynikow
kwalifikacji.

§3 Realizacja wyjazdu i jego finansowanie

1. Studenci zakwalifikowani przez Komisje wydzialowe powinni niezwtocznie
skontaktowac sie z Biurem Erasmusa WSH TWP w Szczecinie w celu przygotowania
dalszych krokdéw postgpowania zwigzanych z dokumentami aplikacyjnymi i
finansowaniem wyjazdu oraz zarejestrowac sie w aplikacji Erasmus+App.

2. Student zakwalifikowany na praktyki w ramach Programu Erasmus+ przed wyjazdem
musi uzgodni¢ w porozumieniu z Dziekanem wtadciwego wydziatu oraz Uczelnianym
Opiekunem Praktyk indywidualny program praktyk do zrealizowania w formie
dokumentu ,Porozumienie o programie praktyk” (Learning Agreement for
Traineeships), ktéry okresla daty pobytu studenta za granica, jego obowiazki podczas
stazu oraz zawiera informacje dotyczace firmy przyjmujacej. Dokument musi zostac
zatwierdzony przez studenta, instytucje macierzystg tj. WSH TWP w Szczecinie oraz
przez instytucje przyjmujaca i wraz z wypetnionym Dziennikiem Praktyk stanowi
podstawe do uznania i zaliczenia praktyk odbytych za granica.

3. Student zawiera umowe finansowg z WSH TWP w Szczecinie w ramach, ktorej
zostanie okreélona wysokos¢ i forma dofinansowania wyjazdu. Stawki
dofinansowania ustalone sg przez Komisje Europejska i Narodowa Agencje.

4. WSH TWP w Szczecinie moze zdecydowad o wyptaceniu studentowi czesci naleznego
dofinansowania w wysokosci potowy stawki za ostatni miesige mobilnosci dopiero po
powrocie studenta z =zagranicy iprawidtowym rozliczeniu przez studenta
wymaganych umowa dokumentow zwiazanych z wyjazdem.

5. Wyjazd studenta za granice jest mozliwy tylko w sytuacji gdy student ma w petni
zaliczony semestr studidéw bezposrednio poprzedzajgcy semestr, na ktory planowany
jest wyjazd lub jesli student otrzymat zgode Dziekana na indywidualng organizacje
studiéw na okres wyjazdu.

6. Student jest zobowigzany do powiadomienia Biura Erasmusa WSH TWP w Szczecinie
niezwlocznie o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na realizacje mobilnosci
w szczegolnosci o rezygnacji ze studiow, uzyskaniu urlopu, skresleniu z listy
studentéw WSH TWP w Szczecinie lub z listy studentdw uczelni przyjmujacej.

§4 Ubezpieczenie, zakwaterowanie, podréz

1. Student ma obowiazek ubezpieczenia sie na wyjazd we wtasnym zakresie (KL, NNW,
OC). Biuro Erasmusa WSH TWP w Szczecinie udzieli studentowi niezbednej pomocy w
doborze odpowiedniego ubezpieczenia.

2. Student samoedzielnie decyduje o swoim zakwaterowaniu za granicg. Biuro Erasmusa
WSH TWP udzieli studentowi wszelkich mozliwych informacji dotyczacych wyboru
zakwaterowania.

3. Student organizuje i finansuje podrdéz we wlasnym zakresie. Biuro Erasmusa WSH
TWP udzieli studentowi wszelkich mozliwych informacji dotyczacych organizacji
podrézy do miejsca odbywania praktyk.



4, Student posiadajacy obywatelstwo poiskie ma obowigzek zgtoszenia swojej
mobilnosci zagranicznej w serwisie Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo
Spraw Zagranicznych (https://odyseusz.msz.gov.pl).

§5 Rozliczenie wyjazdu

1. Student ma obowigzek rozliczenia sie z wyjazdu stypendialnego w Biurze Erasmusa
WSH TWP oraz na swoim Wydziale, zgodnie z podpisang umowa.

2. Dziennik Praktyk wypetniony, podpisany i opieczetowany przez instytucje
przyjmujacy nalezy ztozy¢ do Uczelnianego Opiekuna Praktyk w terminie okreélonym
W umowie.

3. W Biurze Erasmusa WSH TWP w terminie okreslonym w umowie na wyjazd na studia
student powinien ztozy¢:

— wypetnione i podpisane ,Porozumienie o programie praktyk” {Learning Agreement
for Traineeship);

— kopie zaswiadczenia o uzyskanym zaliczeniu praktyk w instytucji przyjmujacej
(Traineeship Certificate); oryginat dokumentu powinien trafi¢ do Uczelnianego
Opiekuna Praktyk w WSH TWP w Szczecinie;

— student ma réwniez cbowigzek wypetnic¢ Ankiete on-line uczestnika Programu
Erasmus+,

4. Niezrealizowanie lub w znacznym stopniu niepetne zrealizowanie z winy studenta
przyjetego planu praktyk w dokumencie ,Porozumienie o programie praktyk”
(Learning Agreement for Traineeships) moze skutkowad anulowaniem umowy i
koniecznoscia zwrotu przez studenta petnej lub czesciowe] kwoty wyplaconego
dofinansowania Programu Erasmus-+.

5. Nierozliczenie [ub niepetne rozliczenie z wyjazdu z winy studenta powoduje
koniecznosé zwrotu petnej lub czesciowej kwoty wyptaconego dofinansowania w
terminie do 14 dni od daty otrzymania wezwania do zwrotu.

6. Na podstawie ztoionej przez studenta dokumentacji Biuro Erasmusa WSH TWP
dokona rozliczenia finansowego naleznego studentowi wsparcia indywidualnego
{dofinansowania) wedtug ocbowigzujgcych zasad Programu Erasmus+.
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